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REGULAMENTO DE RECRUTAMENTO, SELECAO E CONTRATACAO DE
DOCENTES E DE TUTORES DO CENTRO UNIVERSITARIO UNIFEG E DO
COLEGIO DOM INACIO DE EDUCACAO BASICA

Art. 12 - O presente Regulamento instrui os processos de recrutamento, selecdo e contratacdo de
novos docentes e de novos tutores de cursos de graduacdo do Centro Universitdrio UNIFEG e do
Colégio Dom Inacio de Educagdo Basica.

Paragrafo Primeiro: as atividades e ofertas de cursos de pds-graduacdo e extensdo sdo dispensadas de
atendimento ao presente Regulamento, devido a natureza especifica e episddica de suas atividades,
em relacdo a contratacdo de docentes regulares;

Paragrafo Segundo: as atividades e ofertas de vagas para exercicio de funcdo e ocupacdo de cargo de
Coordenador (de Cursos, de Areas ou de Niveis de Ensino) fica dispensada de atendimento ao
presente Regulamento, devido sua natureza de cargo de confianca de exclusiva deliberacdo e
indicacdo por parte da Pré-Reitor Académico (caso do UNIFEG) ou do Diretor do Colégio Dom Inacio
(caso do Colégio), e que deverdo ser aprovadas pelo Reitor.

Paragrafo Terceiro: as atividades de produgdo de material didatico mediacional, para atendimento
das ofertas de educacdo a distancia, de cursos de graduacdo, pds-graduacdo e extensdo sdo
dispensadas de atendimento ao presente Regulamento, devido a natureza especifica e episddica de
suas atividades, em relacdo a contratacdo de docentes regulares;

Art. 22 - As contratagGes de novos docentes e tutores serdo regidas pela CLT ou em outras eventuais
formas e condicGes descritas nos Editais de recrutamento e selecdo, sempre atendendo a legisla¢do
brasileira que rege a matéria.

Art. 32 - Cabe a Prd-Reitoria Académica (em representacdo da educacdo superior) e a Diretoria do
Colégio Dom Inacio de Educagdo Basica (em representagdo da educagdo bdsica), no que lhes couber,
com apoio da area de Recursos Humanos, estabelecer e elaborar os Editais de Recrutamento, Selegao
e Contratagdo de novos Docentes e Tutores do UNIFEG e do Colégio Dom Indcio.

Art. 42 — Além dos Editais de recrutamento, selegdao e contratagdo especificos e individuais para
atendimento de necessidades especificas, poderdo ser realizados Editais Globais Unicos, de
periodizagdo semestral ou anual, a critério da Pré-Reitoria Académica e da Diretoria do Colégio, como
condicdo de economia de tempo e recursos, devidamente aprovado pela Reitoria, como parte da
etapa de recrutamento, baseado na organizacao de cadastro de reserva de interessados, indicando-se
as potenciais vagas e as eventuais potenciais necessidades de sele¢do e contratagdo de novos
docentes e novos tutores do UNIFEG e do Colégio Dom Inécio, seguindo-se, em cada caso, o regular
processo atinentes as etapas de selecdo e contratacdo.
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Paragrafo unico: No caso de publicacio de Edital Global Unico de temporalidade semestral e ou anual,
para instruir cadastro de reserva de interessados, fica facultada, a exclusivo critério e decisdo da Pré-
Reitoria Académica e da Diretoria do Colégio Dom Inacio, em suas respectivas areas de atuacao,
realizar a selecdo de novos docentes e novos tutores apenas a partir dos profissionais devidamente
inscritos e constantes do cadastro de reserva do referido Edital Global Unico.

Art. 52 - O enquadramento de novos docentes e tutores do UNIFEG e do Colégio Dom Indcio deverao
atender as classificacGes, cargos e funcdes constantes do Plano de Cargos e Salarios do UNIFEG
(quando houver), e ndo necessariamente precisam estabelecer o enquadramento em categoria inicial
da carreira.

Art. 62 - Os processos de recrutamento, selegdo e contratagdo de que tratam o presente Regulamento
devem prever recursos orcamentarios devidamente aprovados pela Entidade Mantenedora FUNDEG e
colocados a disposicdo do UNIFEG e do Colégio Dom Inacio, para exercicio de suas autonomias
administrativo-cientificas previstas na legislacdo educacional.

Art. 72 - Novas atribuicdes de aulas, atividades e jornadas de trabalho, para docentes e tutores que ja
se encontrem regularmente contratados no UNIFEG ou no Colégio Dom Indcio, ficam dispensados de
exigéncia de elaboracdo de Edital de recrutamento, sele¢do e contratacao.

Paragrafo Unico: nos casos indicados no caput do presente artigo, cabe exclusivamente ao Pré-Reitor
Académico e a Diretoria do Colégio, em cada area de atuacdo, a livre competéncia de atribuicdo de
aulas e atividades aos docentes e tutores, respeitados os limites orcamentdrios disponiveis,
respeitadas a aprovacado final por parte da Reitoria e atendidas a legislacdo educacional e o conjunto
do sistema regulatério de avaliacdo da educacédo superior exarados pelo do MEC/Inep.

Art. 82 - O Edital de Recrutamento, sele¢do e contratacdo de docentes e tutores de que trata o
presente Regulamento é de carater simplificado, e atenderd as ofertas de aulas e demais atividades de
tutorias, atividades administrativo-académicas, cientifico-culturais, de pesquisa e extensao, em apoio
aos cursos de graduagdo, pds-graduacdo, extensdo, niveis de ensino e outras eventuais atividades
esportivas, artistico-culturais e de produ¢do de material didatico mediacional, que venham a ser
estabelecidas e identificadas como necessarias ou estratégicas, no ambito das opera¢des do UNIFEG e
do Colégio Dom Inacio.

Art. 92 - Os Editais de Recrutamento, Sele¢do e Contratagao de novos docentes e tutores do UNIFEG e
do Colégio Dom Indacio, cada qual a sua maneira, em respeito as suas area de atuagdo em nivel
superior e educacgdo basica, deverao conter as seguintes minimas informacg&es, sem prejuizo de outras
gue venham a ser exigidas:

I-) Identificacdo de vaga:

a-) Se Docente: curso ou nivel de ensino de vinculacdo primaria e principal, disciplinas a serem
ministradas

b-) Se Tutor: curso ou nivel de ensino de vincula¢do primaria e principal

II-) Local de desenvolvimento das atividades:
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a-) Se docente: enderego de sede do UNIFEG e seus demais enderegos no territério de sua sede;
b-) Se Tutor: endereco de sede do UNIFEG e endereco de sede e municipio dos demais Polos de
Educacgdo a Distancia

IlI-) Descrigao basica e objetiva das funcdes a serem exercidas;
IV-) Enquadramento no Plano de Cargos e Salarios e Jornada de Trabalho (se houver):

a-) Se docente: definir categoria de enquadramento e jornada de trabalho em horas-aulas semanais,
na condicao de produtividade;

b-) Se Tutor: definir categoria de enquadramento e jornada de trabalho com carga horaria fixa
semanal, na condicdo de mensalista.

VI-) Formas de selec¢do simplificadas baseadas em:

a-) apresentacdo de curriculum vitae na plataforma Lattes/CNPq,

b-) comprovacdo de experiéncia e exercicio da funcdo requerida, quando assim for previsto e
necessario;

c-) entrevista pessoal com Pré-Reitor Académico (caso de educacgdo superior) ou Diretor do Colégio
(casos da educagdo basica) e Coordenador do Curso (UNIFEG) ou Coordenador de Nivel de Ensino
(Colégio Dom Indcio) de interesse na contratacgao.

VII-) Os critérios de desempate no processo de selecdo e contratacdo final dos candidatos, sera
baseado na aplicacdo dos seguintes requisitos, sem prejuizos de outros que venham a ser instituidos
no corpo dos Editais:

a-) aplicagdo de aula-demonstrativa por parte dos candidatos em apresentagdo a uma banca
qualificada;

b-) arguicdo especifica em banca examinadora qualificada;

c-) e, em caso de persisténcia de igualdade de resultados entre candidatos, devera ser contratado
aquele de maior idade vigente comprovada até a data de publicagdo do Edital.

VIIl-) Prazo e periodo de inscri¢bes, e datas, horarios das entrevistas e demais requisitos de avaliagdo
constantes dos processos de recrutamento, sele¢do e contratagao.

Paragrafo Unico: Entende-se por vinculagdo primadria e principal, constante do inciso | do presente
artigo, o curso de graduacgdo ou nivel de ensino no qual o novo docente ou novo tutor mantera seu
principal vinculo de atividade formativa, de acordo com a indicacdo da Prd-Reitoria Académica ou
Diretoria do Colégio Dom Inacio, ndo se confundindo com a mera quantidade de aulas e atividades
gue o novo docente ou novo tutor ird desenvolver.

Art. 10 — Os processos finais de contratacdo de novos docentes e novos tutores deverdo seguir as
diretrizes da d4rea de Recursos Humanos da FUNDEG, com apresentacdo documental e demais
atividades de exames admissionais e outros requisitos para inicio das atividades funcionais, nos prazos
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e condicOes estabelecidas pela referida area, sendo considerado eliminado o candidato que nao
atender os referidos prazos limites e condi¢des que |hes forem estabelecidas.

Art. 11 — Os Editais individuais e especificos, que nio se confundem com os Editais Globais Unicos,
deverdo ser publicizados e hospedados no site do UNIFEG, em cada caso, com antecedéncia minima
de 5 (cinco) dias para inscricbes de potenciais interessados, reservadas situacGes especiais,
devidamente justificadas, nas quais o prazo de inscricdo do Edital possa ser reduzido, porém nunca
inferior a 72 (setenta e duas) horas. Os Editais Globais Unicos para captacdo e recepcdo de inscrigdes
para cadastro de reserva de potenciais interessados, serdo publicizados e hospedados no site do
UNIFEG, sempre respeitando-se um prazo minimo nunca inferior a 15 (quinze) dias de cada processo
de selecdo e contratacdo de novos docentes e novos tutores.

Art. 12 — Os casos omissos ou eventuais duvidas que necessitarem de esclarecimentos em relacdo a
aplicagdo do presente Regulamento serdo dirimidos pela Reitoria do UNIFEG ou pela Diretoria da

entidade mantenedora da FUNDEG, no que couber.

Art. 13 — O presente Regulamento entra em vigor a partir desta data, ndo se conflitando com o
Regulamento de Gestdo de Recursos Humanos da FUNDEG e de suas escolas mantidas.

Guaxupé/MG, 06 de Dezembro de 2017.

José Renato de Souza Vianna Almeida
Presidente FUNDEG

Prof. Dr. Reginaldo Arthus
Reitor UNIFEG

Prof. M.e Antonio Carlos Pereira
Pré-Reitor Académico UNIFEG

Prof. M.e André Luis de Andrade Melo
Pré-Reitor Administrativo e de RH UNIFEG

Profa. Esp. Juliana Costa Magalhdes
Diretor Colégio Dom Indcio de Educacdo Basica
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